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	Tjekliste til forberedelse af kontrolinstansens auditbesøg (frivillig)
	Konklusion

	
	OK
	Ikke
OK
	Ikke aktuel

	Kontrol af virksomhedens registreringer på CVR-registret og Sikkerhedsstyrelsens AUT. register  www.cvr.dk -  www.sik.dk 
	
	
	

	Kontrol af om den/de fagligt ansvarliges godkendelse er korrekt registreret på www.virk.dk 
	
	
	

	Kontrol af om den/de fagligt ansvarliges tilknytning til virksomheden er korrekt registreret på www.virk.dk
	
	
	

	KLS-håndbogen og tilhørende bilag er opdateret, dato- og revisionsstyret KLS-håndbogen er underskrevet og er sammen med KLS-bilag tilgængelige 
	
	
	

	Medarbejderskema (bilag 03) er opdateret på alle medarbejdere beskæftiget inden for det autoriserede område. Relevante kursusbeviser m.v. er til stede 
	
	
	

	Ansættelsesaftale der dokumenterer, at fagligt ansvarlige er ansat i mindst 30 timer ugentligt og med et opsigelsesvarsel på mindst 3 måneder 
	
	
	

	Opdatering af gældende regelgrundlag (bilag 02), og at gældende regler og standarder m.v. er til rådighed for den fagligt ansvarlige 
	
	
	

	Dokumentation for at ledelsens evaluering er gennemført som beskrevet i KLS-håndbogen (bilag 06) – (mindst 1 gang årligt) 
	
	
	

	Dokumentation for at eventuelle afvigelser og klager for perioden er behandlet ved ledelsens evaluering, og at der er fulgt behørigt op
	
	
	

	Dokumentation for registrering og eftersyn af prøve- og måleudstyr 
(bilag 04) samt at eventuelle kalibreringsattester m.v. er opbevaret i KLS
	
	
	

	At der er fulgt op på evt. afvigelser og anmærkninger fra seneste auditbesøg  (se seneste auditrapport fra Byggeriets Kvalitetskontrol) 
	
	
	

	At der foreligger lejeaftale (bilag 09) hvis der er brugt indlejet arbejdskraft 
	
	
	

	At nødvendige forundersøgelser er foretaget på udførte sager, fx LER-søgning og relevant dimensionering af anlæg m.v. (bilag 05)
	
	
	

	At den fagligt ansvarlige har sat sig ind i vilkår i eventuelle myndighedstilladelser eller påbud ift. de udførte sager 
	
	
	

	At der er dokumentation for at der er udført fyldestgørende proces- og slutkontrol på udførte sager (fx bilag 08)
	
	
	

	At der er dokumentation for at den fagligt ansvarlige har ført nødvendigt tilsyn med arbejdet og godkendt det udførte arbejde (fx bilag 08)
	
	
	

	At der er nødvendigt ajourført tegningsmateriale, herunder relevante D/V-planer, beregninger og datablade m.v. 
	
	
	

	At medarbejderne der har udført arbejdet har krævede uddannelser og certifikater
	
	
	

	At der er udført- og fulgt op på afvigelsesrapporter ifm. konstaterede fejl, fravigelser, reklamationer og klager m.v.
	
	
	

	At udført arbejde er anmeldt/færdigmeldt iht. stillede krav
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